Personal-Geschaftsfall erstellen und Begriffsklarung | Hand-Out Step-by-Step

Personal-Geschaftsfall

Begriffsklarung 00

Erstellen eines Personal-Geschéaftsfalles

Step-by-Step
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Personal-Geschaftsfall

Begriffsklarung

Personenbezogene Angelegenheiten
wie eine Heiratsurkunde oder ein
Meldezettel, die nur eine einzelne
Person betreffen, und die Sie als
Schulleiterin und Schulleiter in lhrer
taglichen Arbeit erledigen und
daruber Buch fuhren, werden als
+Personal-Geschaftsfall" bezeichnet

Llch erstelle einen
Personal-Geschéftsfall in
ISO.Web Schooloffice.*
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System hat Test Schulung ISO.web - Mit der Bitte um Ausfertigung 12 versendet. 0
08012123 5
System hat Versanddaten von Aachen Tanja fi Test Schulung ISO.web - Mit der Bitte um Ausfertigung 12

bearbeitet.
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Vorlagenauswahl
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Vorlagenauswahl

Durchsuchen
Q= 0=
Ein 8.
Brief)
Keine Weiterverwendung ‘Organisation
Parsch Personal-Geschiftsfall
Kontakt anlegen
Personalbedarf Neu

Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

Verteilerliste
Verteileriiste anlegen
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@ Personal-Geschéftsfall erstellen
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@ Personal-Geschéftsfall erstellen @ Feedback

Heiratsurkunde
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Heiratsurkunde
(1) eNTWURF> | (2) BeARBETUNG  (3) ABGELEGT

MOLLER TOBIAS

Keine Stichworter (7 Erstellt am 19.01.21, zuletzt gedndert von Adrian Muster V8

Berech Verwaltung / Aachen Tanja

Weitere Informationen anzeigen
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< Freigeben

Den Entwurf dieses fur die weitere
Bearbeitung festgelegt werden.

Freigegebene Geschaftsfille werden

« im Ordner Eingang angezeigt, wenn kein Bearbeiter zugewiesen ist
« im Ordner Zustiindig des zugewiesenen Bearbeiters angezeigt

Bearbeiterin
Adrian Muster

Genehmigerin

Kommentar
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Dokument(e) importieren

Unterstitzte Dokumente: OB REBEEH
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.
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Dokument(e) importieren

Unterstitzte Dokumente: OB REBEEDH
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Dokument(e) importieren
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Kommentar

Durch diese Aktion wird der aktuelle Geschaftsfall abgeschiossen und kann in weiterer Folge abgelegt werden.
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Perfekt!
Sie haben nun einen
Personal-Geschiftsfall
erstellt.

Dieser liegt nun im Ordner
»PERSONAL*“ bei der
entsprechenden Person

£ Ansicht wechseln
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